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PROCESO PARA REALIZAR CORTE DE CAJA 

INICIO 

Paso 1. Verificar si existen 
Pedidos pendientes de Cobro 

Paso 2. Realizar Corte en 
Terminal Bancaria 

Paso 3.  Verificar que el Total 
de Corte de la Terminal 

Bancaria coincida con el total 
de Ventas registradas como 

pago con Tarjeta 

Paso 4. Verificar que todas las 
Ventas Pagadas con 
Transferencias estén 

registradas en el sistema 

Paso 5.Verificar que las 
Devoluciones del día estén 
registradas en el sistema 

Paso  6. Verificar que las 
Ventas canceladas del día se 
encuentren canceladas en el 

sistema 

Paso 7. Verificar que los 
abonos recibidos durante el 
día estén registrados en el 

sistema 

Paso 8. Abrir el cajón de 
dinero y contar el efectivo por 

denominación. 

Incluir también el efectivo con 
el que se inició la caja. 

Paso 9. Realizar el corte de 
Caja en el sistema 

Ir a Ventas -Cortes - General x 
Cajero x Caja. 

Paso 10.  Ingresar el número 
de Billetes o monedas por 

denominación,  en el 
apartado que le corresponde 
a cada uno. Dar un ENTER por 

cada registro. 

Paso 11. Verificar que la suma 
mostrada en el sistema sea 

igual al efectivo que tienen en 
caja 

Paso 12.  Sumar el total del 
corte de la terminal Bancaria 
con el total de Transferencias 

recibidas. 

Paso 13.  Colocar el Importe 
de la suma en el apartado de 

Tarjeta de Crédito  

Paso 14. Verificar que las 
Cantidades colocadas sean las 

correctas 

Paso 15. Activar la Opción 
Imprimir Ticket 

Paso 16. Pulsar en Mostrar 
Corte 

¡LISTO! 


